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SECRETARIA M AL DE GESTAO
(

EM CASO DE DUVIDA SOBRE AS ROTINAS
ESTABELECIDAS NESTE MANUAL, ENTRAR EM
CONTATO COM:



Certiddo de tempo de contribuicdo -
procedimentos no SEI x SIGPEC

Conteldo

)7 PROCEDIMENTOS




RECEBENDOO INTERESSADO

1. Documentos Obrigatérios

CIN (Carteira de Identidade Nacional) ou RG atual - em bom estado
de conservacdo;

CPF;

Namero do PIS ou PASEP (orientar o requerente quando apresentar
mais de um nimero a comparecer no Banco do Brasil ou na Caixa
Econdémica Federal para fins de regularizagdo, pois somente poderd
prevalecer um);

Comprovante de Endereco;

Certiddo de Casamento se houver alteragcéo do nome;

Procuracéo por autenticidade expedida pelo cartério, em papel

timbrado, com firma reconhecida e com data recente, na hipétese do
Requerente nomear um Procurador;

Nota: Se o Procurador for advogado, a Carteira da OAB e a outorga do
Servidor (a).

No manual de procedimentos administrativos, vocé encontraré todas as
informacgdes referentes a solicitagdo por procuragdo.

2. Requerimento

O Interessado ou seu Procurador apresentou os documentos
necessdrios?

Entdo fornega o Requerimento para a CTC ou CTS e oriente como
preenché-lo.



CIDADE DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL
SUEPREFEITURA

DIRETORIA REGIONAL DE ENSINO

Assunto: CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAQ para fins de APOSENTADORIA
junto ao:

Orgdo a que se Destina:

CNPJ do Ente Destinatario:

Regime de Trabalho atual: { ) RGPS { ) RPPS

A Certidao de Tempo de contribuigdo deve constar dados do:
Perfil Profissiografico Previdenciario-PPP ( )Sim { JN&o

Nome:

RG: CPF: PIS/PASEP

Filho(a) de:

e de:

Enderego:

Bairro: Cidade: UF: CEP:
Tel. (com): ( ) ramal: Resid.: ( )

E-mail:

Ex-servidor desta Prefeitura RF.: ] ; ; , tendo exercido as funcbes de

No periodo de / / a / / junto a Secretaria Municipal

do(a)

Vem mui respeitosamente requerer de V. E*. o0 DEFERIMENTO do pedido supra.

OBS.: Fico ciente que terei o prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias apds ser convocado, para a
retirada da Certidao e que em caso de nao comparecimento, o processo sera ARQUIVADO,

NESTES TERMOS,
PEDE DEFERIMENTO

SAD PAULO, DE DE

ASSINATURA DO REQUERENTE




2.1. Oriente o preenchimento correto do Orgéo a que se Destina e o
namero do CNPJ do ENTE DESTINATARIO.

Assunto: CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUICAO para fins de APOSENTADORIA
junto ao:

Orgado a que se Destina:

CNPJ do Ente Destinatario:

Regime de Trabalho atual: ( )RGPS () RPPS

2.2. O servidor que trabalhou em atividade de risco ou sob condi¢gdes
especiais que prejudiquem a salde ou a integridade fisica pode solicitar
o PPP.

Para maiores esclarecimentos sobre PPP:

A Certidao de Tempo de contribuigao deve constar dados do:
Perfil Profissiografico Previdenciario-PPP ( )Sim ( )Nao

2.3. O requerente deve preencher todos os seus dados pessoais, de
acordo com os documentos apresentados. De acordo com o

, a nova Carteira de Identidade Nacional (CIN) adotaré o
nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) como
registro geral, Gnico e vdalido para todo o pais.

Nome:

RG: CPF: PIS/PASEP

Filho(a) de:

e de:

Endereco:

Bairro: Cidade: UF: CEP:

Tel. (com): ( ) ramal: Resid.: ( )

E-mail:

Ex-servidor desta Prefeitura RF.: . . . , tendo exercido as fungdes de

2.4. Oriente sobre o preenchimento do a ser solicitado,
especialmente nos casos em que o interessado possuir mais de um


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/d10977.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/d10977.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/d10977.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/d10977.htm
http://www.prefeitura.sp.gov.br/ppp
http://www.prefeitura.sp.gov.br/ppp
http://www.prefeitura.sp.gov.br/ppp

vinculo.

No periodo de / / a / / junto a Secretaria Municipal

do(a)

Vem mui respeitosamente requerer de V. E2. o DEFERIMENTO do pedido supra.

OBS.: Fico ciente que terei o prazo improrrogavel de 30 (trinta) dias ap6s ser convocado, para a
retirada da Certiddo e que em caso de ndao comparecimento, o processo sera ARQUIVADO.

NESTES TERMOS,
PEDE DEFERIMENTO

SAO PAULO, DE DE

ASSINATURA DO REQUERENTE

NOTA: Caso o servidor seja efetivo do INSS ele fard uma observagdo na

CTC ou fard uma declaracgdo simples de préprio punho informando que
é servidor efetivo do INSS para que vocé, Unidade saiba que a Certiddo

deve conter informagdes iguais as dos Estatutdrios, ou seja, RPPS.

3. Cancelamento CTC anterior
e Coloque o carimbo de CANCELADA, ou escreva a palavra CANCELADA a
canetaq, digitalize a Certiddo original e devolva o original ao
interessado ou seu procurador.
¢ Ointeressado ndo trouxe a Certid@o original? Forneca o formuldrio de
declarac¢do para justificagéo de motivos, confira, e estando regular,
digitalize e devolva o original ao interessado ou seu procurador.
Formuldario

o Verifique se hd mais de um processo de Certiddo de Tempo de
Servigo/ Contribuigéo, FISICO ou SEl em nome do mesmo ex-servidor.

e Em caso positivo, solicite do Arquivo todos os processos Fisicos de
Certidéo anteriores ou consulte o SEl para andlise.

¢ Verifique se a Certiddo anterior foi solicitada para fins de beneficio,
e/ou aposentadoria.



« Se o PA FISICO anterior for de Certiddo para beneficio, e/ou
aposentadoria, deverd ser solicitado do arquivo somente o Gltimo
processo deferido, para juntar no processo SEl, quando houver, cépia
de Certiddes canceladas, ou indeferimento.

e Porém, se o PA SEIl anterior for de Certid@o para beneficio, e/ou
aposentadoria, deverd ser reaberto somente o Gltimo processo
deferido, para tratamento do novo pedido.

4. Iniciando Processo SEI

4.1. Iniciar o processo no SEl:
¢ COomum

I Iniciar Processo

Comum

Formulario padron/{e

o Tipo de processo “Gestdo de Pessoas: Certiddo de Tempo”

Iniciar Processo

Escolha o Tipe do Processo: @

sempo

Eventos &/0u Instalagdes Temporanas em Bam Tombas & Area Enwoiina
Gestio de Pessoas: Averbacio de Tempo de Servigo, inclusive exframunicipal

Gestdo e Pessods: Comidldo dé Tempo

OIS0 O Labela de MTEGraicice d6 documening

« Na Especificacdo inserir o NOME COMPLETO DO (A) INTERESSADO (A)
« Nivel de Acesso “Restrito” (Hipétese Legal: Informagéo Pessoal)



Certiddo de tempo de contribuicdo -
procedimentos no SEl x SIGPEC

Iniciar Processo

Tips da Procasis
Gestdo de Pessoas. Certdlio de Tempo
Especicacho

NOME COMPLETO DO INTERESSADD

Clasiificagso por Alaunics

2001 - GESTAD DE RECURSOS HUMANDS
02 00 01 09 - Carndlia de Tempo
0201 03 26 . Processs de Emnslo de Cemdba de Termpo de Sarnga - t

Intereasatos

- o
-
a

Ooseriagies SEMa unaade

Sagiioac @/ Resinio
Hipotwss Lagal
Infcemasgbo Pessoal (Art 31 da Lei r® 12.8272071)

4.2. Inserir o Protocolo de Certidéo (documento interno SEI)
¢ Incluir Documento

cihOIFNE K F@Q!&.*&@li‘ W IxMEm®Y Q== QE

—

o Selecionar o Tipo de Documento “Protocolo de Certiddo”

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

prato
Profecolo - auxilio funeral

Profecolo AverbacBo Extramunicipal
Profocole Desaverbacie Extramunicipal
Profocolo IPREM

Profocale di Processo Auluado

e Texto Inicial “Nenhum”
¢ Nivel de acesso “Publico”

Edicdo
maio/2024



Gerar Decumento

Frotocolo de Certiddo

LSO de [Or ASSURYS

Chsarvacies dests unidads

Sighria Rawita

B Pides

oa
+ 4

(a) ex-servidor (a);
Assinar eletronicamente;

4.3. Apo6s assinatura e conferéncia do requerimento, incluir o mesmo no

SEl, como Documento externo.

Imprimir (via botdo web ou em PDF);
Entregue a (o) requerente para acompanhamento do processo.

Editar conteddo, inserindo NOME COMPLETO e Registro Funcional do

Gerar Documento

Extama

Cancaamenta da cerlidba

Carlidao

COmuUnCass

Daspacho - Torno sem Efalio
Despacho dederida

Chees e R0

Despacho

Escolha o Tipo do Documento: £3

Carhidbo por Tempo da Coninbiscio

e Selecionar "Tipo de documento” Requerimento

o Colocar a data de recebimento do requerimento

« "Nome na Arvore" Certiddo

10



e 'Formato” Digitalizado na Unidade
e 'Tipo de conferéncia” Documento Original
« Nivel de acesso "PUBLICO"

Registrar Documento Externo

Tina da Cocumsnia

ED

........

4.4. Incluir na sequéncia os documentos digitalizados (RG, CPF,
comprovante de Endereco, PIS ou PASEP, etc.) em um Gnico PDF, como
Documento externo

e Selecionar "Tipo de documento” Documento de Identificagéo

e Colocar a data de recebimento dos documentos,

e "Nome na Arvore" Pessoais,

e “Formato” Digitalizado na Unidade,

e 'Tipo de conferéncia” Documento Original,

« Nivel de acesso "PUBLICO".

4.5. Incluir a solicitagdo de Certiddo (documento interno), com nivel de
acesso "PUBLICO" referenciando o nimero SEI do requerimento e
documentos apresentados;

4.6. Assinalar todos os documentos que constam na solicitagcdo e
assinar eletronicamente;

4.7. Digitar no WORD ou diretamente no editor de textos do SEl a
instrucdo funcional do processo;

4.8. Incluir no SEl a instrugdo funcional (Documento interno), com nivel
de acesso "PUBLICO"; Na hipétese de elaborar a instrugéo funcional no

11



no WORD, copiar e colar a instru¢éo no editor de texto do SEl, salvar e
assinar eletronicamente.

4.9. Para solicitar a numerag¢d@o da CTC ao IPREM encaminhar e-mail

para ipremctc@prefeitura.sp.gov.br

5. Recuperacgéo/Atualizagéo de Dados

Para emissdo da Certidéo de Tempo de Contribui¢gdo, & primordial que
seja verificado se estdo corretos os cadastros que foram migrados para o
SIGPEC, referentes a eventos de cargo, faltas, faltas de inquérito
administrativo, licengas médicas, afastamentos, averbagdes de férias e
licenca prémio em dobro, tempo municipal e outros. Caso contrdrio, seré
preciso cadastrd-los ou retifica-los.

ATENCAO:

5.1. Para as atualizagdes dos eventos citados & necessdrio examinar
prontudrio, o sistema legado (cIcs 3, CICS 6, CONT_R); e o livro ponto.

5.2. Utilizar os documentos / informagdes apresentados pelo requerente
para atualizar os dados pessoais, como nome do ex-servidor, tais como:
filiacdo (nome e sobrenome do pai e mée), sexo, data de nascimento;
n° de documentacgéo (RG, CPF, PIS/PASEP), data de expedicdo, endereco,
etc.

5.3. E primordial apresentar o namero do PIS [ PASEP. Caso o requerente
possua mais de um namero, deverd unifica-lo junto ao Banco do Brasil.

5.4. Nos casos em que houver alteracdo do nome do ex-servidor, por
motivo de alteragcdo do estado civil, género, ou outros, serd necessdrio
copia de Certidéo de casamento atualizada ou documento
comprobatério.

5.5. Por exigéncia do INSS, na certiddo vém discriminados os dias de
faltas, e desta forma, é imprescindivel que o dia e o tipo da falta (Jus ou
Injus) estejam corretamente cadastrados no SIGPEC.

6. Registros Funcionais néo migrados

O Registro Funcional nédo migrado deverd ser incluido no SIGPEC, para isto,

seguir os seguintes procedimentos:

12
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6.1. Quando o ex-servidor tem prontudrio:

e Encaminhar e-mail para eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br,
solicitando a inclusdo na tela de dados pessoais, fornecendo o n° do
RF com os 7 digitos, e todos os dados necessdrios para preencher a
tela de dados pessoais (estes dados deverdo ser retirados dos
documentos apresentados pelo ex-servidor).

6.2. Quando o ex-servidor tem envelope:
¢ Solicitar via Pasta PUblica & transformacgdo do envelope em

prontudrio.
e Apbs o envelope ser transformado em URH/ REGIONAL poderd efetuar

a recuperacdo dos dados no SIGPEC.

6.3. Quando houver dois Registros Funcionais para o mesmo ex-servidor:
o Efetuar a pesquisa na tela de cadastro de pessoas, pelo nome, RG, RF,
e/ ou CPF apresentado.
e Em caso de duplicidade, encaminhar e-mail para
eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br para verificagéo de qual
registro funcional deverd prevalecer.

6.4. Para executar estes cadastros os procedimentos constam nos
manuais abaixo:

e Cadastro Geral,

e Contagem de Tempo

e Cartilha de Recuperacao

6.5. Quando for criado um novo vinculo néo esquecer de cadastrar a
vacancia.

7. Incluir Atributo para Magistério

7.1. As Unidades da SME deverdo incluir nos atributos o tempo de efetivo
exercicio das fungdes de Magistério na Educagéo Infantil e no Ensino
Fundamental

Atributos de
Funcionarios

Historico

: Atributos
Funcional

13
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Certiddo de tempo de contribui¢cdo -
procedimentos no SEI x SIGPEC

14

7.2. Incluir um novo atributo para cada periodo:
e Atributo: TEMPO ESPECIAL CTC
« Data Inicio: 00/00/000
« Data Final: 00/00/000
« Tipo: MAGISTERIO
« Tempo (dias): 00

Archon Histérico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Qutros Mddulos Janela

|

| TH g+ & ] = @ tel 3 e e

8. Incluir Atributos PPP

8.1. As Unidades apds receberem o laudo de COGESS deverdo incluir os
periodos nos atributos

Historico i
Atributos

Funcional

Edicdo
maio/2024



Certiddo de tempo de contribui¢cdo -
procedimentos no SEI x SIGPEC
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8.2. Incluir um novo atributo para cada periodo:
e Atributo: TEMPO ESPECIAL CTC
« Data Inicio: 00/00/000
« Data Final: 00/00/000
e Tipo: PPP - 25 ANOS
o Tempo (dias): 00

Archon Histdrico Funcional Yagas Treinamento Wedicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Qutros Modulos Janela

9. Contribuigéo Previdencidaria
9.1. Para emitir relatério
9.1.1. Serd disponibilizado o acesso pelo SIGPEC.

Folha de

Pagamento

Edicdo
maio/2024



Certiddo de tempo de contribui¢cdo -
procedimentos no SEI x SIGPEC

Tabelss Quirps Modules Janela

Coruntas de Funcionsns L
Zonkagem de Tempo r ]
| Ecina 0e Pagamenis __HCKISEUNSIN

{Zeear Arguivos Para ¥ Gonjunio de Folhas
Qeomréncas de Proc

LE+ v
Wowimanios L4 ne
Tabelas de Yalores
Erocessamenio

b Lisa Pagamentos
Lista Confrachaque

Licts Conwachedss 0 Dapandenias
Lista Contrachagus REDasses

Lista Pag; ey O

Lista PRgamenics da um Kés { &nn
Lista Cradnos Eletusdas § Banom
Ligts Furcionanios por Rubrica

9.1.2. Tela de Consulta para os valores de Base de Contribuicdes para o
13°. Deverd ser emitido um relatério da Rubrica 80 (décimo terceiro)

¢ Informe o RF

¢ Clique em “Todas Competéncias”

« Depois clique com o mouse em “Rub” (rubricas)

¢ Entre no modo de consulta

Edicdo
maio/2024



Certiddo de tempo de contribui¢cdo -
procedimentos no SEI x SIGPEC
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¢ Clique novamente em “Rub.” Coloque 80 e depois em executa
consulta

Archon Histéggo Funcional Yagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Qutros Mdodulos Janmela

Edicdo
maio/2024



Certiddo de tempo de contribui¢cdo -
procedimentos no SEI x SIGPEC
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¢ Clicar em exportar dados

Archon Histrico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Quiros Mddulos Janela

e Gerar arquivo Csv

g2EgEgggegegs
N = N[R|=]=|&]=

« Pronto o relatério com as contribuigdes esta gerado.

Edicdo
maio/2024
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El@9-o-|s

Pagina Inicial Insenir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibigdo

\ : " onexdes = f— S liiie
le ._; Eu ,_E| % [ @'i 3 3 |Y & Limp

[t

. P Propriedade - ; %. Reaplicar
Do Da De  De Qutras anexﬁes Atualizar SR il Classificar | Filtro 7 Ti

Access Web  Texto Fontes=  Existentes | tudo = & Editar Link 7 Avangado

Obter Dados Externos Conexdes Classiﬁ&ar e F_i.luar

N25 G|
A B ﬁ D | E F |—u—] H

1 Mésf Ano|~ |Num. Folha |~ iCompet. .| kub.|~ |Tipo ~|Nome Abreviado ~JVantagens v Mescontos ~
2 jan/03 1 dez/02 80 2 DECIMO TERCEIRO 42,5
3 dez/03 1 dez/03 80 1 DECIMO TERCEIRO 453,76
A fev/0s 80 dez/04 80 2 DECIMO TERCEIRO 784,94
5 mar/05 1 dez/04 80 2 DECIMO TERCEIRO 86,54
6 dez/04 1 dez/04 80 1 DECIMO TERCEIRO 1.539,80
7 fev/0s 80 dezf04 80 2 DECIMO TERCEIRO 211,34
8 dez/05 1 dez/05 80 1 DECIMO TERCEIRO 1.682,60
9 jan/06 1 dez/05 80 2 DECIMO TERCEIRO 1,68
10 dez/06 1 dez/06 80 1 DECIMO TERCEIRO 1.804,87
11 jan/08 1 dez/06 80 4 DECIMO TERCEIRO 1,81
12 dez/07 1 dez/07 80 1 DECIMO TERCEIRO 1.672,43
13 jan/f08 1 dez/07 80 2 DECIMO TERCEIRO 3,34
14 b

Caso queira poderda filtrar por competéncia para facilitar quando for
incluir os dados. Serd utilizada a Competéncia (maio/2023) e as
vantagens (valor) para preencher os campos na tela de Contribuicdes
Previdencidrias.

Quando aparecer mais de um langamento para o mesmo periodo,
devera ser incluidos todos os periodos e valores.

A B C D E F G
1 Més/ Ano |~ | Num.Folha |~ Compet. -!|Rub. ~|Tipo ~|Nome Abreviado | *|Vantagens ~ Desc
2 jan/03 1 dez/02 80 2 DECIMO TERCEIRO 42,5
3 dez/03 1 dez/03 80 1 DECIMO TERCEIRO 453,76
4 fev/05 80 dez/04 80 2 DECIMO TERCEIRO 784,94
S5 mar/05 1 dez/04 80 2 DECIMO TERCEIRO 86,54
6 dez/04 1 dez/04 80 1 DECIMO TERCEIRO 1.539,80
7 fev/05 80 dez/04 80 2 DECIMO TERCEIRO 211,34
8 dez/05 1 dez/05 80 1 DECIMO TERCEIRO 1.682,60

9.2. Preenchimento da Contribui¢céo Previdencidria

Historico Contribuigdes

il Previdéncias :
Funcional Previdenciarias




Certiddo de tempo de contribui¢cdo -
procedimentos no SEI x SIGPEC
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9.2.1. Para os periodos entre 1994 e 2008 precisard ser preenchidos os
valores da Base das Remuneragdes de Contribuigdes para o 13°.

9.2.2. Deverd ser informado:
e maio/2023 Referéncia: 12/ ANO
e Base de Contribui¢do: Valor
e Contribuicdo: néo preencher
e Tipo de Carga: ndo preencher
e Remuneracdo Base: sempre 0 para 13°;

Archon Histérico Funcional VYagas Treinamento Medicina e Seguranga Concursos Processos Tabelas Quiros Médulos Janela

= T il

ntribuicdes Previdencidna = =

S =

e Entre com o RF
e Criar um novo registro em branco para efetuar o cadastro

Archon Histdrico Fung

Vagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Outros Mddulos Janela

= i La ;_ é .._ t LIPERIFR J _E.,

] cria novo regitro em branca abawo do regsiro corrente =Ee
S EESSSSSSS——— L

Edicdo
maio/2024



Certiddo de tempo de contribui¢cdo -
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¢ Informe os meses e valores como demonstrado
e Gravar as alteragdes

n Histérico Funcional Vagas Treinamento Medicina e Seguranca Concursos Processos Tabelas Outros Médulos Janela

akeracies

122002 42483 23,35||Wigragio 424 83
1172002 241513 20,74{|Migracio 415,13 i )
122002 4250 0

122003 5376 o
1212004 784,94 lo
12/2004 86,54 0 |
12/2004 1539,80 ]

o Cadastro realizado, néo se esqueca de conferir os valores do 13° na
Certid@o

23,35 | Migracio

womagio ossuma ]

Edicdo
maio/2024



10. Fracionamento de Vinculos
Apbs a atualizagdo de todos os dados, e para que o sistema possa emitir
a certiddo, & necessdrio providenciar o cadastro como segue:

Historico Contagem de Fracionamento

Funcional Tempo de Vinculos

i Fracionamento de Vinculos

Mentificagio

Ragistra Vinculo Detahes |
Diata Data Vinculo  Dataa HNimero da Tempo .
Inicio Fim Grupa Finalidads Destine  contar Certiddo Ang  Institvicac  Cenificado

Texto para CTC (Certiddo de Tempa de Contribuig3o)

¢ Selecionar o vinculo que serd certificado;

« Data inicio: E a data do inicio do periodo a ser certificado (Salvo em
casos de tempo fracionado, serd a data de Inicio de exercicio.);

« Data fim: E a data do fim do periodo a ser certificado (Salvo em casos
de tempo fracionado, serd a data da véspera do desligamento);

¢ Grupo Finalidade: consultar lista de valores:

a) CTS — 048 BENEFICIOS E APOSENTADORIA / OUTROS ORGAOS. CTS -
102 INSS — APOSENTADORIA;

b) CTS -103 CARGOSICONTRATADOS TRANSFORMADOS PARA RGPS EM
15/12/1998;

C) CTS - 161 SOMENTE PARA BENEFICIOS /EXCETO APOSENTADORIA;

d) OUTROS ORGAOS (Obs.: vide lista de valores.);

¢ Vinculo destino: ndo preencher;

e Data a contar: ndo preencher;

o NUumero da certid@o: preencher SOMENTE apés o IPREM fornecer o
namero;

22
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« Instituigéo: consultar obrigatoriamente a lista de valores (Obs.: caso

ndo tenha a instituicdo na lista de valores encaminhar e-mail para
);

« Tempo certificado: preencher com “NAO” (Obs.: SOMENTE apés ser
gerado o protocolo de entrega da CTC para o interessado, alterar para
“SIM”.);

e Texto para CTC: conforme links contidos no final deste Manual;

« Apbs o preenchimento, salvar as informacgdes (Grava alteragées).

11. Publicagoes

Archon Histonco Funcional Yagas [Tréinamento |Medicina @ Seguranta Concursos Processos Tabelas Quiros Modulos Janel
Bl 2 =aX- V- > XY = pmse S
i Publicag3o - Fracionamento de Vinculos _[o]x

Dados da Publicagho

Versio Data Data do 0.0,
Versio  Mimero Data Tipo Data do D.O. Tipo do D.O Autoridade  Nim. Processo
Mativo
Obsenvagio -
Situagio Usudrio
Fetoma

e Clicar no botéo de publicagdo e cadastrar como segue:

e Versdo: ndo preencher;

¢ NUmero: ndo preencher;

o Data: preencher a data que o IPREM fornecer o nimero da Certidéo,

e Tipo: preencher com a palavra “DESPACHO";

o Data do D.O.: SOMENTE apds a publicacéo, preencher a data da
mesma;

o Tipo de D.O.: Preencher com “DOC".

¢ Autoridade: Preencher com “DIRETOR II”; Obs.: Vide lista de valores.

« Numero do Processo: (Clicar ao lado do namero do processo SEl, ha
imagem/icone que se assemelha a um pergaminho branco para
copiar o nUmero do processo SEl, e colar Ctrl+V, no campo "“Namero do
Processo");


mailto:eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br
mailto:eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br
mailto:eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br

« Motivo: Preencher com “CTS [Declaragéo de contribuicéo”;
Obs.: Vide lista de valores.

¢ Apbs o preenchimento, salvar as informacébes;

12. Emissdo da Certiddo de Tempo de Contribuigéo
12.1. A emissd@o da Certiddo de Tempo de Contribuigdo — CTC é por
vinculo, assim sendo, deve retirar as vinculagdes por concatenagdo,
sobreposicdo de vinculos e fracionamento de vinculos existentes.

Observacdo:
¢ Vinculacdo por concatenacgdo

Historico Vinculos Vinculo

(campo, contagem de

Funcional Funcionais fempu)

¢ Vinculacdo por sobreposi¢cdo de vinculo

Historico Vinculos Sobreposigio de

Funcional Funcionais vinculos

¢ Vinculacdo por fracionamento

Historico Contagem de Fracionamento de

Funcional Tempo vinculos

12.2. Emisséo do Relatério pelo SIGPEC
Archon >>> Relatérios >>> Executa relatoérios

B ¥ e XY R e S

i Extcuta Relabrios

01 - Histéeico Funcional Hasbeicn Funciensl i
02 - Feta Forw

03 - Fielat DSS Relanieo DSS

O4-Contagem  Aelstirns de contagem de tempo. -
Relatérios

Home Descrigio

01 Comp. Tempe Servicn Cumesanss s Temes de Senma -
01 Peddge Come Tesps Serv Composicss da Temps o8 Servics - Padhgis

02 Extr. Temps Servico Exirato de Tempo de Seevica

02 Pedigo - Sxr. Tempn Seri Extrain de Tempa de Servigo - Pedipin

04 Evolugho Funconsl Nagas Evelugho Funcions! Uagbirs

05 Evel Fune Uag - Poetaashs  Evoligha Funcionsl Magistiro - Possasclia por Tempo

B4 EvolFunc Mag - Tst ) Evoluglio Funcionsl Magisbério - Tempo Tabela 3

07 Esthgo Protatire ‘Estipio Probaliing v
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e No campo “Sistema”, clicar na lista de valores e selecionar o Sistema
“C_Ergon”;

e Clicar no “04 — Contagem”;

e Selecionar “03 CTC - Certiddo de Tempo de Contribui¢g&o”;

e Clicar em “Executar relatério”;

12.3. Preenchimento das informacgdes para visualizar a CTC:

Janela

e NUmero do Funciondrio-RF do ex-servidor;
e NUmero do Vinculo - informar o vinculo no qual se quer a certiddo;

e Obs. 1: A certiddo & emitida vinculo a vinculo. Certidéo para: Utilizar
lista de valores;

« Obs. 2: Quando a certid@o for para 6rgdo publico ou RPPS selecione

“"OUTROS".

Data de Referéncia e Data de Emisséo — preencher a mesma data

fornecida IPREM;

Clicar em Visualizar Arquivo no SEIl, para ver se todas as informacgdes

estdo corretas;

Edicdo
maio/2024
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procedimentos no SEl x SIGPEC

PREFEITURA DO MUNICIMO DE SA0 PAULD
SECRETARIA

CERTIDED DE TEMPO DE CONTRIBLICED

CERTIDAO: DBTA: FROCESSD:
N2 OMIPREMZI2] 000000 30000 202R00000000-K
CRGAD EAPECIDCR. B
PREFEMURA DO MUNICIRIO DE SA0 PAULD (0001 000601 DOQUTD00-00

ROME DO SERVIDOR- SEND |DATA DE NASCIMVIENTCC
000000000, 000000000000 X 00/00°000

[ T8 o BG/ORGRD EXPEDIDOR: =8 PaSEP: REGISTRO PUNCIONAL INCULS:
10000000000/ S SPISF 000000 000-00 0,000,000 000-0 000000091

[ GRERG D LOTARD,

PREFENMURA DO MUNICIPIO DE SAD PAULD
[ Doima DoF ADMISEAD: DA D ExhE
DADNI000 0000000
PERIGORD CE COMTHIBUICAD CONPRLERGIDD NESTA CERTIDA:

Dle 00/00/000 & ODOA/DCOD

(FORTE OE INFORMAGRD

PRONTUARID FUNCIONAL

DESTINALA0 DO TEMPO GE CONTEIBLACAD:
De 00000000 a 00000 para aproveitamento no INSTITUTO NACIONAL DE SEGURD SOCIAL - INSS

e Obs.: NGo haverd mais impressdo de rascunho para conferéncia,
portanto, nesse momento a URH deverd efetuar uma conferéncia
bem detalhada, para garantir que ao enviar o arquivo para o SEl, néo
seja necessario retificar informacgodes, pois uma vez enviada para o
SEl, ndo serd possivel excluir do histérico do processo, necessitando ser
incluido um documento de CANCELAMENTO DE CERTIDAO, para
que o Sistema permita enviar novamente o arquivo para o SEl.

o Estando corretas, clicar em Enviar Arquivo para o SEl.

Edigdo
maio/2024



13. Certiddo enviada para o SEI
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13.1. Assinar a CTC no SEI — Devem assinar: 1) servidor (a) que elaborou
a CTC e 2) Responsavel pelo (a) servidor (a);

RornnmsanhliEREsRasbe

PREFETTURA DO MUNIIMO DE SAD PALILD
ol C0 TARYA MJLBCIRAL O Gl N TADH

B 1R 3020

e

141 i L e | e e e A

e et e # oyl e e BT MR S LRGS0 |G
[1ts Corticll i Lavracie o sonderics pels Ares e Becunon Mumano rewpomdnel pelon dedon funcicrss
# Poraslopads gurls Uidacle Garibors do BOPY - basinto de Breaddeis Murvipll S 350 Dauls - il -
R - 7, R ORT00 L0 # por ek sogr avsinada dediaands gue as nformeaies nels consanies

CoNTERpndEm § Wdade & rO CORDRT. SRl M PRAHEE,
[ ai _|' K W
=5 1] | Assevisr Timkes 11
— Ea 18052 i DEOC
S — - S
e [ o
Crinds por SIGPEC, vonds | por SSGPEC am 18082023 160028

13.2. Disponibilizar a CTC para assinatura via Bloco de Assinaturas;

14. Bloco de Assinaturas

ATENGAO! Para cada processo SEl deve-se criar o respectivo Bloco de
Assinaturas; N&o inserir varios processos no mesmo Bloco, para otimizar
as andlises e validagdes realizadas pelo IPREM;



14.1. Clicar na Certiddo no SEl;
14.2. Clicar em incluir em Bloco de Assinaturas:

= CH

RornnnRsrneREesRaB

B Requerrento Cerelo de Tempo ae

B cocurenmo oo nteressacn (OO634TY.

PREFEITURA Dl . DF SAD PAUILO
$LCRETAREA L Of GESTAD
i
b g erurindo o cOnTRBLACAD
B Ercamnnaren 0003aTs

B cancetmenio o Ceralo 0062478 ] l o= H
oot LAPRTM | 1as0s 2023
|

601 3.202 100004 70-0

Q, Consuttar Andamento o, [ESEp—

PREFEITURA 0O MUNICIFIO DE SAD PALILDY
= L= (P

14.3. Clicar em NOVO BLOCO:

Inchulr i B0 d8 AsLinatura

14.4. Colocar na descri¢g@o do bloco a Sigla da
Secretaria/Subprefeitura/DRE e o nome do (a) requerente (Caso tenha
alguma informagdo relevante deve-se inserir - CTC emitida em
Determinacgdo Judicial, por exemplo);

14.5. Grupo: Deixar em branco;

14.6. Selecionar a Unidade para disponibilizacéo: IPREM/CGP/DGR/DA -
Divisdo de Arrecadacdo;

14.7. Clicar em Salvar;

by HNovo Bloco de Assinatura

" a

B

B D

B~ SEGES . NOME 00 F &

B o

B«

Ev.

B

Bc

L s sas [hsgwastny o

[~]

B oo £
h o

14.8. Selecionar a Certiddo de Tempo de Contribuigéo e clicar em “Incluir
e Disponibilizar”



14.9. Caso esteja tudo ok, o IPREM ird assinar a CTC e retornar o bloco;

14.10. Porém, se houver algo a ser corrigido, o IPREM retornard o bloco
solicitando a corre¢do necessdria, inserida no campo ANOTAGCOES -
nesse caso, ad URH deverd providenciar o acerto, e incluir no SEl um
documento denominado "CANCELAMENTO DE CERTIDAO" no qual deverdo
ser inseridas as informagées: Cancelado documento SEI n° (referenciar
CTC) por motivo de correcdo (informar qual a correcdo feita), a pedido
do IPREM,;

ATENGCAO! NAO APAGAR AS ANOTAGCOES INCLUIDAS PELO IPREM NO

BLOCO DE ASSINATURAS!

Documentos do Bloco de Assinatura 1039755

NAQO APAGAR AS

ANOTACOES DO
IPREM

14.11. Nesse caso, deverd ser encaminhado novamente o arquivo para o
SEl, assinar eletronicamente, e incluir no mesmo Bloco de Assinaturas,
conforme procedimento anterior;

14.12. Estando assinada a CTC, a URH, deverd incluir o
“Encaminhamento-Homologagéo CTC” (documento interno), com nivel
de acesso “PUBLICO”;

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: §@

Encaminhamento - Homologacio CTC

Encaminhamenio - Homologacao CTC

29



30

14.13. Assinar e enviar o processo para IPREM/CGP/DGR - Departamento
de Gestdo das Receitas para publicagcédo da homologagéo da CTC,
mantendo aberto na Unidade SElI da URH;

PREFEITLIRA DO MUBICIPNG DR SAD PALLD

Reguermenta CERTID

Dacumento dé Identific

Q, Consultar Andamento

Enviar Processo

Processos:
013 20230001818-0 - Gestio de Pessoas: Cerbdio de Tempo

Orgdo das Unidades:

Todos

Unidades:
|
IPREMICGRIDGR - Departamenio de Gesldo das Receitas

ATENGAO! Aguardar o IPREM retornar o processo para dar continuidade

aos procedimentos!

14.14. Apbs a publicagcdo da Homologacgéo da CTC, e devolugdo do
processo por parte do IPREM, a URH deverd cadastrar em Fracionamento
de Vinculos "Mostra Publicagées”, a data DOC da publicagéo (VIDE item
lll - Publicagées — 6. deste Manual);

14.15. Convocar o ex-servidor para retirada do CTC e atualizar o
andamento no SEl, clicando em Consultar Andamento — Atualizar

andamento;

PREFCITURA DO MUNCENO BE SA0 PALILD

seil

5939 2018/0000156-1 Historico do Processo 9999.2018/0000158-1

B Protocolo CertidBo TESTE 27567
= Requeriments (27568731)

* Documente ldentificaglio Pesscal
L Sclicitaglio de Certidlo TESTE 2
B informacic TESTE 2756746

) Certiddo por Tempo de Contribuig
[ Cancalamento de Centiddis TEST

Ver hssdnico complato

Balrar Andamento

Lista de Andamonics (3 megrsiios)

# Consulter Andamento

DataHora Unidads Usudrig Dessrigaa
2082018 1655 TESTE 13342 Liguds para Sra Clsudia 6 deto rcado pars qué CoMpaiciets Para robrar &

Cortidio

26°06/2018 1652 PRODAM 133342 | Processo nemedado peda unidade TESTE
206082018 1504 TESTE d133342 | Processs nesinto gerads, Infarmacio Pessoal (An 31 da Lei n® 12 5272011)

14.16. Atualizar o andamento do processo, inserindo as seguintes

informacdes:

« Data e hora do contato com o requerente/ ou contato do

interessado;

e Nome e grau de parentesco da pessoa contatada;
« Meio utilizado para contato (n° do telefone, enderego eletrénico do e-

mail);
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15. Protocolo de Entrega
Archon >>> Relatérios >>> Executar relatoérios

15.1. No campo “Sistema”, clicar na lista de valores e selecionar o Sistema
“C_Ergon”;

15.2. Clicar no item “04 — Contagem”;

15.3. Selecionar “03 CTC — Certiddo de Tempo de Contribui¢cdo”;

15.4. Clicar em “Executar relatério”

Archon Janela

15.5. Preencher:
e« NUmero do Funciondrio — RF do ex-servidor;
¢ NUmero do Vinculo - informar o vinculo no qual se quer a certiddo;
o Certid@o para: Utilizar lista de valores;

Edicdo
maio/2024
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15.6. Clicar em Protocolo.

PREFEITURA DO MUMICIPIO DE SAQ PALILD

SECAETARLA MUNICIPAL DE GESTAD
COCHENERMATIONIS, DF GESTAD D PESSOAS - DEFARTARMENTIO DF AECURSON HURMANOS

Th
N 1920/IPREMS/I01R “—?WJQM

!mﬁlmid-ﬁ

FPROTOCOLE DE ENTREGA DA CERTIDAD DE TEMPO DE MNFM.NF‘D

D vhats dries Fireile ¥ i e Folar & & iliiar ifF i cair wha aefaer e e s weke cos slaeled

Archon >>> Relatérios >>> Executar relatoérios
“C_Ergon”;
e Clicar no “04 — Contagem”;

e Clicar em “Executar relatoério”;
¢ NUmero do Funciondrio — RF do ex-servidor;

o Certidd@o para: Utilizar lista de valores;
e Selecionar Motivo do cancelamento;

16. Cancelamento da Certiddo de Tempo de Contribui¢céo

e« No campo “Sistema”, clicar na lista de valores e selecionar o Sistema

¢ Selecionar “03 CTC — Certid@o de Tempo de Contribui¢g&o”;

¢ NUmero do Vinculo - informar o vinculo no qual se quer a certiddo;

Edigdo
maio/2024
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* Clicar em Cancelar Arq. SEI.

B
st § mine. SWM~L1

e ——

e o S i | i ST i 00 O 1 S

17.1. Histérico Funcional >>> Contagem de Tempo >>> Fracionamento de
vinculos

e Selecionar o vinculo que serd cancelado;

e Clicar no botdo de excluir;

¢ Clicar em SIM para gravar na Pasta Funcional as informacgdes que

estdo sendo removidas;
¢ Inserir o texto do cancelamento na Pasta Funcional;
e Confirma

Edicdo
maio/2024
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18. Cadastro da Declaragéo de RGPS - a partir de 16/12/1998

18.1. A Declaracdo é emitida pelo SIGPEC, efetuar o cadastro conforme
segue:

Historico funcional >>> Contagem de Tempo >>> Fracionamento de
vinculos

El S ] €3\ i @ emse o
Tm?p,_;;ﬂ-,c,r,an-,er“,}d,—_.'.‘.'i'n,:um.;: ............. R T S T e T e W R e L
Identificagdo
Re gistm,[ ] Vinculg Detalhes
Data Data Vinculo Dataa MNamero da Tempo
Inicio  Fim Grupo Finalidade Destino  contar Certiddo Ano  Instiluicao Certificado

| |
| [
| |
| l_
| |
| |
| |

Texto para CTC (Certidso de Tempo de Contribuig&o)

¢ Selecionar o vinculo que foi expedido a Declarac¢do;

o Data inicio: do periodo constante em Declaracgdo;

o Data Fim: do periodo constante na Declaracgdo;

e Grupo de Finalidade: C.T.S. — 110 Declaracdo de RGPS — a partir de

16/12/1998;

Obs.: Vide lista de valores.

e Vinculo Destino: néo preencher;

« Data a contar: ndo preencher;

« NUmero da Certidé@o: néo preencher;

« Ano: ano da expedicdo da Declaragéo;
Institui¢gdo: Instituto Nacional de Seguro Social — INSS;
Tempo Certificado: sim;

Obs.: NGo é necessdrio cadastrar dados na tela da publicagéo.



Certiddo de tempo de contribui¢cdo -
procedimentos no SEI x SIGPEC

35

18.2. Eventos de Cargo:

Historico Funcional >>> Eventos >>> Eventos de Cargo >>> Eventos de
Cargo

e Clicar em “Mostra Publicagbes”
« Preencher o campo “Namero” com o n° da Portaria de Nomeagdo,
caso seja.

Edicdo
maio/2024
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e Comissionado, ou n° do Contrato, ou n°® do Processo que autorizou o
contrato.
e Preencher o campo “Data D.O” com a data da Publicagéo de Portaria
de Nomeagdo/ Contrato.
« Preencher o campo “Tipo do D.O” com DOM ou DOC (selecionar na
lista de valores), conforme a data. ***
e Salvar.
OBS: A partir de 1° de janeiro de 2005, as publicagdes ocorreram através
do DOC.

18.3. Na tela de Vacéncia, entrar em “Mostra Publicagdes”.
Histérico Funcional >>> Vinculos Funcionais >>> Vacdncia:

Edigdo
maio/2024
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« Preencher o campo “Namero” com a Portaria de exoneragéo/
Rescisdo de Contrato.

e Preencher o campo “Data do D.O” com a data de publicacéo da
Portaria de exoneracgéo/ Rescisdo.

« Preencher o campo “Tipo do D.O0” com DOM ou DOC (selecionar na
lista de valores), conforme a data.

e Salvar.

19. Emissdo da DTC
Archon >>> Relatérios >>> Executa Relatoérios

= [Renata Ramos Diogo de Freitas] -SIGPEC

#archon  Janala

Efk %o TP e 3[X = Bfewmer S
:l—'u Ewacuta Ralatdrios ¢ = e B
Grupo de Relatirios
Cidigo Descrigso _
01 - Hestdirios Funciorsl Histérico Funcions =1
02 - Fobia Foka
|03 - Frednt D=5 Relatorio DSS
104 - Contagem. [Retstdrios de contagem de tempo =
Relatdrios
Name Deserigsn
|01 Fedagio Comp. Tempo Servi Composican de Tempo de Servico - Pedagio -
|02 Extr. Tempo Servigo Exdrato de Tempo de Servico
02 Pedégio - Exir. Tempo Servi Exiralo de Tempo de Servigo - Pedégio
03 CTC - Certictio de Tempo de Certico de Tempe de Contribuldo
|04 Evolug o Funcional Magisté Evolugse Funcional Magistério
|05 Bval Func Mag - Forlusgdo | EvoligSe Funcional Magistéric - Panlusgio por Tempa
05 Eval Func Mag - Tab 3 EvolugEo Funcional Magistério - Tampo Tabels 3

08 ATE Averbaco de Tempo Extramunicipsl
E TR O7C - Declaragao de Tempo de Confribuigao para fins de Obtengio de beneficio jurto mo NSS ~

- a - |

Entre com o name do relatinio
Regiziro: 10010 <SG

.-" g ff‘j‘jl:jar El:_ Caixade entrada-. . = 3 Internet Explorer = l_j TG, doc - Microsaf . Meus documentas

No campo “Sistema”, clicar na lista de Valores e selecionar “Sistema
C_Ergon”.

Clicar no “04 - Contagem”.

Selecionar “12 DTC — Declarag@o de Tempo de Contribui¢éo”.

Clicar em “Executar Relatério”.



% [Renata Hamos Diogo de Freitas] - S 1IGPEQ
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| DIC-Declaragho de Tempo de Contribulgio para fins de Obtengdo de benaficlo junta ao INSS
_,_-“ - B 1:m-mumnm Hoteréroa: papidiln
Relatdrios Descrigho do Valor
"m Hilmero do Funcioninn | B

4 Iniciar

Preencher:

Ndmero do Funciondrio

Ndmero do Vinculo - informar o vinculo no qual se quer a DTC, que
também é emitida vinculo a vinculo.

Responsdvel (o RF do responsdvel pelas informagées)

Vinculo do Responsavel (o vinculo ativo do responsével)

Dirigente (o RF do dirigente do Orgdo de Pessoal)

Vinculo do Dirigente (o vinculo ativo da pessoa que vai fazer a
segunda assinatura).

Clicar em “Executar”.
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¢ Impressdo da declaracdo -> clicar em arquivo -> Imprimir.
Como utilizar o Campo Texto para CTC da tela de Fracionamento
Observagédo - Este campo devera ser digitado em caixa alta (letras
maidsculas) e espago conforme modelo abaixo:

Identificagio
Regrstro 11 AT AR Vinculo: Dietaibers
Relagho Jur-Ads.: EFETIVO Grupos Sub. = HISTORICO/HISTORICO Exerc. . 2840371985
gatwagde: DESLIGADD sater: 1610001 - EECRETARIA MWICIPAL DA SAUDE
Data Data Vinculh  Dataa Nimero da Tempo -
Infcio Fim Gaupo Finalidade Destine  contar Certidio  Ano  Instituigac Certificado
DA S DADEAEE CTS . (64 4L il MRSTERIDL $ae

Teato para CTC (Ceriddo de Tempo de Contribuicdo)
HOMEADO PELD TITLLO P 775015634, PUELICADO N2 DIARI0 DEICIAL D0 MUNCIPIC DE GONT2 1635 DARA EXERCER O CARGODE
NELKO | IC0U EXERCK 3 TRETRI1aEF

FELA LEI
CENCMEAR

20. Informagdes Complementares

Xl - LINK - Informag¢ées Complementares CTC para INSS — RGPS:

XIl = LINK - Informagées Complementares CTC para outros Regimes de
Previdéncia — RPPS:

XIll = LINK - Informagdes Complementares CTC para 6rgdos do Poder
Judicidrio:

RESPOSTA REF. AO OFICIO N° 051/13 INSS EPITAFIO TID 10211262 AO CNPJ DO
PMSP:

AS INFORMAGOES DO MUNICIPIO DE SAO PAULO, RELATIVAS A
COMPENSAGAO PREVIDENCIARIA COMPREV, SAO VINCULADAS AO CNPJ
46392130/001-18, CONFORME CONVENIO CELEBRADO COM O MINISTERIO DA
PREVIDENCIA E ASSISTENCIA SOCIAL EM 2002.

DE ACORDO COM A LEI N° 13.973/2005 REGULAMENTADA PELO DECRETO N°
46860/2005 A PARTIR DE 11/08/2005 OS SERVIDORES PASSARAM A
CONTRIBUIR PARA A PREVIDENCIA SOCIAL (11%).

ATE 10/08/2005 A LICENGCA PARA FAMILIA DEVE SER DESCONTADA APOS ESTA
DATA, HAVERA A CONTRIBUIGCAO E SOMENTE SERA DESCONTADO QUANDO
ULTRAPASSA O DESCONTO INTEGRAL NA CONTAGEM (3 EM 3 ANOS). NAO
SERA FORNECIDA CTC PARA CAMARA, TRIBUNAL DE CONTAS, IPREM E
SERVIGCO FUNERARIO, DEVIDO AO FATO DE QUE A CERTIDAO DE TEMPO DE
CONTRIBUIGAO E EXPEDIDA PARA OUTRO ORGAO E AVERBADA PARA A
FINALIDADE DE APOSENTADORIA.
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DESTA FORMA, NAO PODEMOS EXPEDIR CERTIDAO DE TEMPO
CONTRIBUICAO, TENDO EM VISTA QUE SE TRATA DA MESMA PREVIDENCIA E A
CONTRIBUIGAO E VERTIDA PARA O IPREM.

ESTES PROCEDIMENTOS ESTAO DE ACORDO COM AS NORMATIZAGOES
EXPRESSAS NA PORTARIA N° MTP 1467/2022, PELA QUAL NAO SE ENQUADRA
FORNECER A CTC PARA A CAMARA, TRIBUNAL DE CONTAS, SERVICO
FUNERARIO, PODENDO APENAS SER FORNECIDA A CERTIDAO PARA BENEFICIO,
EXCETO APOSENTADORIA.

EM 20/01/2014, CONFORME ORIENTAGAO DO PROPRIO IPREM, NOS CASOS DE
FUNCIONARIOS QUE RETIRARAM A CTS DE BENEFICIOS/ VANTAGENS/ EXCETO
APOSENTADORIA, E QUE FOREM LEVAR O TEMPO DE SERVIGO PARA SE
APOSENTAR JUNTO: AO SERVIGO FUNERARIO, TCM, CAMARA MUNICIPAL OU
IPREM, PODERAO LEVAR UMA CERTIDAO FUNCIONAL DE TEMPO PARA TODOS
OS FINS, FORNECIDA PELA UNIDADE DE RH, SEM A NECESSIDADE DE
PUBLICACAO.

CERTIDAO EXPEDIDA PARA O EXTERIOR:

A AUTORIDADE COMPETENTE NO BRASIL E O MINISTERIO DE ESTADO DA
PREVIDENCIA SOCIAL NO BRASIL - SENDO O ORGAO GESTOR O INSTITUTO
NACIONAL DO SEGURO SOCIAL (INSS).

DESSA FORMA, QUANDO HOUVER SOLICITAGAO DE CTC PARA O EXTERIOR,
SERA EXPEDIDA A CERTIDAO DE TEMPO DE CONTRIBUIGCAO SEMPRE PARA O
INSS, E HOMOLOGADA E PUBLICADA PELO IPREM.
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	Certidão de tempo de contribuição - procedimentos no SEI x SIGPEC
	2.1. Oriente o preenchimento correto do Órgão a que se Destina e o número do CNPJ do ENTE DESTINATÁRIO.
	2.2. O servidor que trabalhou em atividade de risco ou sob condições especiais que prejudiquem a saúde ou a integridade física pode solicitar o PPP. Para maiores esclarecimentos sobre PPP:
	http://www.prefeitura.sp.gov.br/ppp
	2.3. O requerente deve preencher todos os seus dados pessoais, de acordo com os documentos apresentados. De acordo com o Decreto nº 10.977/2022, a nova Carteira de Identidade Nacional (CIN) adotará o número de inscrição no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF) como registro geral, único e válido para todo o país.
	2.4. Oriente sobre o preenchimento do período a ser solicitado, especialmente nos casos em que o interessado possuir mais de um
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	vínculo.
	Veja se o período está correto, a diferença entre o período solicitado e o certificado deve ser justificada na instrução funcional.
	NOTA: Caso o servidor seja efetivo do INSS ele fará uma observação na CTC ou fará uma declaração simples de próprio punho informando que é servidor efetivo do INSS para que você, Unidade saiba que a Certidão deve conter informações iguais as dos Estatutários, ou seja, RPPS.
	3. Cancelamento CTC anterior
	Coloque o carimbo de CANCELADA, ou escreva a palavra CANCELADA à caneta, digitalize a Certidão original e devolva o original ao interessado ou seu procurador.  O interessado não trouxe a Certidão original? Forneça o formulário de declaração para justificação de motivos, confira, e estando regular, digitalize e devolva o original ao interessado ou seu procurador.
	Formulário Declaração de Certidão Extraviada (encaminhada por e- mail)
	Verifique se há mais de um processo de Certidão de Tempo de Serviço/ Contribuição, FÍSICO ou SEI em nome do mesmo ex-servidor. Em caso positivo, solicite do Arquivo todos os processos Físicos de Certidão anteriores ou consulte o SEI para análise. Verifique se a Certidão anterior foi solicitada para fins de benefício, e/ou aposentadoria.
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	Se o PA FÍSICO anterior for de Certidão para benefício, e/ou aposentadoria, deverá ser solicitado do arquivo somente o último processo deferido, para juntar no processo SEI, quando houver, cópia de Certidões canceladas, ou indeferimento. Porém, se o PA SEI anterior for de Certidão para benefício, e/ou aposentadoria, deverá ser reaberto somente o último processo deferido, para tratamento do novo pedido.
	4. Iniciando Processo SEI
	4.1. Iniciar o processo no SEI:
	Comum
	Tipo de processo “Gestão de Pessoas: Certidão de Tempo”
	Na Especificação inserir o NOME COMPLETO DO (A) INTERESSADO (A) Nível de Acesso “Restrito” (Hipótese Legal: Informação Pessoal)

	Certidão de tempo de contribuição - procedimentos no SEI x SIGPEC
	4.2. Inserir o Protocolo de Certidão (documento interno SEI)
	Incluir Documento
	Selecionar o Tipo de Documento “Protocolo de Certidão”
	Texto Inicial “Nenhum” Nível de acesso “Público”

	Certidão de tempo de contribuição - procedimentos no SEI x SIGPEC
	Editar conteúdo, inserindo NOME COMPLETO e Registro Funcional do (a) ex-servidor (a); Assinar eletronicamente; Imprimir (via botão web ou em PDF); Entregue a (o) requerente para acompanhamento do processo.
	4.3. Após assinatura e conferência do requerimento, incluir o mesmo no SEI, como Documento externo.
	Selecionar "Tipo de documento" Requerimento Colocar a data de recebimento do requerimento "Nome na Árvore" Certidão

	Certidão de tempo de contribuição - procedimentos no SEI x SIGPEC
	"Formato" Digitalizado na Unidade "Tipo de conferência" Documento Original Nível de acesso "PÚBLICO"
	4.4. Incluir na sequência os documentos digitalizados (RG, CPF, comprovante de Endereço, PIS ou PASEP, etc.) em um único PDF, como Documento externo
	Selecionar "Tipo de documento" Documento de Identificação Colocar a data de recebimento dos documentos, "Nome na Árvore" Pessoais, “Formato" Digitalizado na Unidade, "Tipo de conferência" Documento Original, Nível de acesso "PÚBLICO".
	4.5. Incluir a solicitação de Certidão (documento interno), com nível de acesso "PÚBLICO" referenciando o número SEI do requerimento e documentos apresentados; 4.6. Assinalar todos os documentos que constam na solicitação e assinar eletronicamente; 4.7. Digitar no WORD ou diretamente no editor de textos do SEI a instrução funcional do processo;  4.8. Incluir no SEI a instrução funcional (Documento interno), com nível de acesso "PÚBLICO"; Na hipótese de elaborar a instrução funcional no
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	no WORD, copiar e colar a instrução no editor de texto do SEI, salvar e assinar eletronicamente.  4.9. Para solicitar a numeração da CTC ao IPREM encaminhar e-mail para ipremctc@prefeitura.sp.gov.br
	5. Recuperação/Atualização de Dados  Para emissão da Certidão de Tempo de Contribuição, é primordial que seja verificado se estão corretos os cadastros que foram migrados para o SIGPEC, referentes a eventos de cargo, faltas, faltas de inquérito administrativo, licenças médicas, afastamentos, averbações de férias e licença prêmio em dobro, tempo municipal e outros. Caso contrário, será preciso cadastrá-los ou retificá-los.
	ATENÇÃO:
	5.1. Para as atualizações dos eventos citados é necessário examinar prontuário, o sistema legado (CICS 3, CICS 6, CONT_R); e o livro ponto.  5.2. Utilizar os documentos / informações apresentados pelo requerente para atualizar os dados pessoais, como nome do ex-servidor, tais como: filiação (nome e sobrenome do pai e mãe), sexo, data de nascimento; nº de documentação (RG, CPF, PIS/PASEP), data de expedição, endereço, etc.  5.3. É primordial apresentar o número do PIS / PASEP. Caso o requerente possua mais de um número, deverá unificá-lo junto ao Banco do Brasil.  5.4. Nos casos em que houver alteração do nome do ex-servidor, por motivo de alteração do estado civil, gênero, ou outros, será necessário cópia de Certidão de casamento atualizada ou documento comprobatório.  5.5. Por exigência do INSS, na certidão vêm discriminados os dias de faltas, e desta forma, é imprescindível que o dia e o tipo da falta (Jus ou Injus) estejam corretamente cadastrados no SIGPEC.
	6. Registros Funcionais não migrados  O Registro Funcional não migrado deverá ser incluído no SIGPEC, para isto, seguir os seguintes procedimentos:
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	6.1. Quando o ex-servidor tem prontuário:
	Encaminhar e-mail para eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br, solicitando a inclusão na tela de dados pessoais, fornecendo o nº do RF com os 7 dígitos, e todos os dados necessários para preencher a tela de dados pessoais (estes dados deverão ser retirados dos documentos apresentados pelo ex-servidor).
	6.2. Quando o ex-servidor tem envelope:
	Solicitar via Pasta Pública à transformação do envelope em prontuário. Após o envelope ser transformado em URH/ REGIONAL poderá efetuar a recuperação dos dados no SIGPEC.
	6.3. Quando houver dois Registros Funcionais para o mesmo ex-servidor:
	Efetuar a pesquisa na tela de cadastro de pessoas, pelo nome, RG, RF, e/ ou CPF apresentado. Em caso de duplicidade, encaminhar e-mail para eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br para verificação de qual registro funcional deverá prevalecer.
	6.4. Para executar estes cadastros os procedimentos constam nos manuais abaixo:
	Cadastro Geral, Contagem de Tempo Cartilha de Recuperação
	6.5. Quando for criado um novo vínculo não esquecer de cadastrar a vacância.
	7. Incluir Atributo para Magistério
	7.1. As Unidades da SME deverão incluir nos atributos o tempo de efetivo exercício das funções de Magistério na Educação Infantil e no Ensino Fundamental
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	7.2. Incluir um novo atributo para cada período:
	Atributo: TEMPO ESPECIAL CTC Data Início: 00/00/000 Data Final: 00/00/000 Tipo: MAGISTÉRIO  Tempo (dias): 00
	8. Incluir Atributos PPP
	8.1. As Unidades após receberem o laudo de COGESS deverão incluir os períodos nos atributos
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	8.2. Incluir um novo atributo para cada período:
	Atributo: TEMPO ESPECIAL CTC Data Início: 00/00/000 Data Final: 00/00/000 Tipo: PPP - 25 ANOS  Tempo (dias): 00
	9. Contribuição Previdenciária
	9.1. Para emitir relatório
	9.1.1. Será disponibilizado o acesso pelo SIGPEC.
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	9.1.2. Tela de Consulta para os valores de Base de Contribuições para o 13º. Deverá ser emitido um relatório da Rubrica 80 (décimo terceiro)
	Informe o RF Clique em “Todas Competências” Depois clique com o mouse em “Rub” (rubricas)
	Entre no modo de consulta
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	Clique novamente em “Rub.” Coloque 80 e depois em executa consulta

	Certidão de tempo de contribuição - procedimentos no SEI x SIGPEC
	Clicar em exportar dados
	Gerar arquivo Csv
	Pronto o relatório com as contribuições esta gerado.
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	Caso queira poderá filtrar por competência para facilitar quando for incluir os dados. Será utilizada a Competência (maio/2023) e as vantagens (valor) para preencher os campos na tela de Contribuições Previdenciárias.  Quando aparecer mais de um lançamento para o mesmo período, deverá ser incluídos todos os períodos e valores.
	9.2. Preenchimento da Contribuição Previdenciária
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	9.2.1. Para os períodos entre 1994 e 2008 precisará ser preenchidos os valores da Base das Remunerações de Contribuições para o 13º. 9.2.2. Deverá ser informado:
	maio/2023 Referência: 12/ANO Base de Contribuição: Valor Contribuição: não preencher Tipo de Carga: não preencher Remuneração Base: sempre 0 para 13º;
	Entre com o RF  Criar um novo registro em branco para efetuar o cadastro
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	Informe os meses e valores como demonstrado Gravar as alterações
	Cadastro realizado, não se esqueça de conferir os valores do 13º na Certidão
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	10. Fracionamento de Vínculos  Após a atualização de todos os dados, e para que o sistema possa emitir a certidão, é necessário providenciar o cadastro como segue:
	Selecionar o vínculo que será certificado; Data início: É a data do início do período a ser certificado (Salvo em casos de tempo fracionado, será a data de Início de exercício.);  Data fim: É a data do fim do período a ser certificado (Salvo em casos de tempo fracionado, será a data da véspera do desligamento);  Grupo Finalidade: consultar lista de valores:
	a) CTS – 048 BENEFÍCIOS E APOSENTADORIA / OUTROS ÓRGÃOS. CTS – 102 INSS – APOSENTADORIA;  b) CTS – 103 CARGOS/CONTRATADOS TRANSFORMADOS PARA RGPS EM 15/12/1998;  c) CTS – 161 SOMENTE PARA BENEFÍCIOS /EXCETO APOSENTADORIA;  d) OUTROS ÓRGÃOS (Obs.: vide lista de valores.);
	Vínculo destino: não preencher; Data a contar: não preencher; Número da certidão: preencher SOMENTE após o IPREM fornecer o número;
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	Instituição: consultar obrigatoriamente a lista de valores (Obs.: caso não tenha a instituição na lista de valores encaminhar e-mail para eventosfuncionais@prefeitura.sp.gov.br); Tempo certificado: preencher com “NAO” (Obs.: SOMENTE após ser gerado o protocolo de entrega da CTC para o interessado, alterar para “SIM”.);  Texto para CTC: conforme links contidos no final deste Manual;  Após o preenchimento, salvar as informações (Grava alterações).
	11. Publicações
	Clicar no botão de publicação e cadastrar como segue:  Versão: não preencher; Número: não preencher;  Data: preencher a data que o IPREM fornecer o número da Certidão, Tipo: preencher com a palavra “DESPACHO”;  Data do D.O.: SOMENTE após a publicação, preencher a data da mesma;  Tipo de D.O.: Preencher com “DOC”.  Autoridade: Preencher com “DIRETOR II”; Obs.: Vide lista de valores. Número do Processo: (Clicar ao lado do número do processo SEI, na imagem/ícone que se assemelha a um pergaminho branco para copiar o número do processo SEI, e colar Ctrl+V, no campo "Número do Processo");
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	Motivo: Preencher com “CTS /Declaração de contribuição”;
	Obs.: Vide lista de valores.
	Após o preenchimento, salvar as informações;
	12. Emissão da Certidão de Tempo de Contribuição
	12.1. A emissão da Certidão de Tempo de Contribuição – CTC é por vínculo, assim sendo, deve retirar as vinculações por concatenação, sobreposição de vínculos e fracionamento de vínculos existentes. Observação:
	Vinculação por concatenação
	Vinculação por sobreposição de vínculo
	Vinculação por fracionamento
	12.2. Emissão do Relatório pelo SIGPEC Archon >>> Relatórios >>> Executa relatórios
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	No campo “Sistema”, clicar na lista de valores e selecionar o Sistema “C_Ergon”;  Clicar no “04 – Contagem”;  Selecionar “03 CTC – Certidão de Tempo de Contribuição”;  Clicar em “Executar relatório”;
	12.3. Preenchimento das informações para visualizar a CTC:
	Número do Funcionário-RF do ex-servidor;  Número do Vínculo – informar o vínculo no qual se quer a certidão; Obs. 1: A certidão é emitida vínculo a vínculo. Certidão para: Utilizar lista de valores;  Obs. 2: Quando a certidão for para órgão público ou RPPS selecione “OUTROS”. Data de Referência e Data de Emissão – preencher a mesma data fornecida IPREM;  Clicar em Visualizar Arquivo no SEI, para ver se todas as informações estão corretas;
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	Obs.: Não haverá mais impressão de rascunho para conferência, portanto, nesse momento a URH deverá efetuar uma conferência bem detalhada, para garantir que ao enviar o arquivo para o SEI, não seja necessário retificar informações, pois uma vez enviada para o SEI, não será possível excluir do histórico do processo, necessitando ser incluído um documento de CANCELAMENTO DE CERTIDÃO, para que o Sistema permita enviar novamente o arquivo para o SEI.  Estando corretas, clicar em Enviar Arquivo para o SEI.
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	13. Certidão enviada para o SEI
	13.1. Assinar a CTC no SEI – Devem assinar: 1) servidor (a) que elaborou a CTC e 2) Responsável pelo (a) servidor (a);
	13.2. Disponibilizar a CTC para assinatura via Bloco de Assinaturas;
	14. Bloco de Assinaturas  ATENÇÃO! Para cada processo SEI deve-se criar o respectivo Bloco de Assinaturas; Não inserir vários processos no mesmo Bloco, para otimizar as análises e validações realizadas pelo IPREM;
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	14.1. Clicar na Certidão no SEI;  14.2. Clicar em incluir em Bloco de Assinaturas:
	14.3. Clicar em NOVO BLOCO:
	14.4. Colocar na descrição do bloco a Sigla da Secretaria/Subprefeitura/DRE e o nome do (a) requerente (Caso tenha alguma informação relevante deve-se inserir – CTC emitida em Determinação Judicial, por exemplo);  14.5. Grupo: Deixar em branco;  14.6. Selecionar a Unidade para disponibilização: IPREM/CGP/DGR/DA – Divisão de Arrecadação;  14.7. Clicar em Salvar;
	14.8. Selecionar a Certidão de Tempo de Contribuição e clicar em “Incluir e Disponibilizar”
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	14.9. Caso esteja tudo ok, o IPREM irá assinar a CTC e retornar o bloco; 14.10. Porém, se houver algo a ser corrigido, o IPREM retornará o bloco solicitando a correção necessária, inserida no campo ANOTAÇÕES – nesse caso, a URH deverá providenciar o acerto, e incluir no SEI um documento denominado "CANCELAMENTO DE CERTIDÃO" no qual deverão ser inseridas as informações: Cancelado documento SEI nº (referenciar a CTC) por motivo de correção (informar qual a correção feita), a pedido do IPREM;  ATENÇÃO! NÃO APAGAR AS ANOTAÇÕES INCLUÍDAS PELO IPREM NO BLOCO DE ASSINATURAS!
	14.11. Nesse caso, deverá ser encaminhado novamente o arquivo para o SEI, assinar eletronicamente, e incluir no mesmo Bloco de Assinaturas, conforme procedimento anterior;  14.12. Estando assinada a CTC, a URH, deverá incluir o “Encaminhamento-Homologação CTC” (documento interno), com nível de acesso “PÚBLICO”;

	Certidão de tempo de contribuição - procedimentos no SEI x SIGPEC
	14.13. Assinar e enviar o processo para IPREM/CGP/DGR – Departamento de Gestão das Receitas para publicação da homologação da CTC, mantendo aberto na Unidade SEI da URH;
	ATENÇÃO! Aguardar o IPREM retornar o processo para dar continuidade aos procedimentos!
	14.14. Após a publicação da Homologação da CTC, e devolução do processo por parte do IPREM, a URH deverá cadastrar em Fracionamento de Vínculos "Mostra Publicações", a data DOC da publicação (VIDE item III – Publicações – 6. deste Manual);  14.15. Convocar o ex-servidor para retirada do CTC e atualizar o andamento no SEI, clicando em Consultar Andamento – Atualizar andamento;
	14.16. Atualizar o andamento do processo, inserindo as seguintes informações:
	Data e hora do contato com o requerente/ ou contato do interessado;  Nome e grau de parentesco da pessoa contatada;  Meio utilizado para contato (nº do telefone, endereço eletrônico do e- mail);
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	15. Protocolo de Entrega Archon >>> Relatórios >>> Executar relatórios
	15.1. No campo “Sistema”, clicar na lista de valores e selecionar o Sistema “C_Ergon”;  15.2. Clicar no item “04 – Contagem”;  15.3. Selecionar “03 CTC – Certidão de Tempo de Contribuição”;  15.4. Clicar em “Executar relatório”
	15.5. Preencher:
	Número do Funcionário – RF do ex-servidor;  Número do Vínculo – informar o vínculo no qual se quer a certidão; Certidão para: Utilizar lista de valores;
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	15.6. Clicar em Protocolo.
	16. Cancelamento da Certidão de Tempo de Contribuição Archon >>> Relatórios >>> Executar relatórios
	No campo “Sistema”, clicar na lista de valores e selecionar o Sistema “C_Ergon”; Clicar no “04 – Contagem”; Selecionar “03 CTC – Certidão de Tempo de Contribuição”; Clicar em “Executar relatório”; Número do Funcionário – RF do ex-servidor; Número do Vínculo – informar o vínculo no qual se quer a certidão; Certidão para: Utilizar lista de valores; Selecionar Motivo do cancelamento;
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	• Clicar em Cancelar Arq. SEI.
	17. Cancelamento da Certidão de Tempo de Contribuição
	17.1. Histórico Funcional >>> Contagem de Tempo >>> Fracionamento de vínculos
	Selecionar o vínculo que será cancelado;  Clicar no botão de excluir;  Clicar em SIM para gravar na Pasta Funcional as informações que estão sendo removidas;  Inserir o texto do cancelamento na Pasta Funcional;  Confirma

	Certidão de tempo de contribuição - procedimentos no SEI x SIGPEC
	18. Cadastro da Declaração de RGPS – a partir de 16/12/1998
	18.1. A Declaração é emitida pelo SIGPEC, efetuar o cadastro conforme segue:
	Histórico funcional >>> Contagem de Tempo >>> Fracionamento de vínculos
	Selecionar o vínculo que foi expedido a Declaração; Data início: do período constante em Declaração; Data Fim: do período constante na Declaração; Grupo de Finalidade: C.T.S. – 110 Declaração de RGPS – a partir de 16/12/1998;
	Obs.: Vide lista de valores.
	Vínculo Destino: não preencher; Data a contar: não preencher; Número da Certidão: não preencher; Ano: ano da expedição da Declaração; Instituição: Instituto Nacional de Seguro Social – INSS; Tempo Certificado: sim;
	Obs.: Não é necessário cadastrar dados na tela da publicação.
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	18.2. Eventos de Cargo:  Histórico Funcional >>> Eventos >>> Eventos de Cargo >>> Eventos de Cargo
	Selecionar o Evento de INGRESSO
	Clicar em “Mostra Publicações”  Preencher o campo “Número” com o nº da Portaria de Nomeação, caso seja.

	Certidão de tempo de contribuição - procedimentos no SEI x SIGPEC
	Comissionado, ou nº do Contrato, ou nº do Processo que autorizou o contrato.  Preencher o campo “Data D.O” com a data da Publicação de Portaria de Nomeação/ Contrato.  Preencher o campo “Tipo do D.O” com DOM ou DOC (selecionar na lista de valores), conforme a data. ***  Salvar.
	OBS: A partir de 1º de janeiro de 2005, as publicações ocorreram através do DOC.  18.3. Na tela de Vacância, entrar em “Mostra Publicações”.  Histórico Funcional >>> Vínculos Funcionais >>> Vacância:

	Certidão de tempo de contribuição - procedimentos no SEI x SIGPEC
	Preencher o campo “Número” com a Portaria de exoneração/ Rescisão de Contrato.  Preencher o campo “Data do D.O” com a data de publicação da Portaria de exoneração/ Rescisão.  Preencher o campo “Tipo do D.O” com DOM ou DOC (selecionar na lista de valores), conforme a data.  Salvar.
	19. Emissão da DTC  Archon >>> Relatórios >>> Executa Relatórios
	No campo “Sistema”, clicar na lista de Valores e selecionar “Sistema C_Ergon”.  Clicar no “04 – Contagem”.  Selecionar “12 DTC – Declaração de Tempo de Contribuição”.  Clicar em “Executar Relatório”.
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	Preencher:  Número do Funcionário  Número do Vínculo – informar o vínculo no qual se quer a DTC, que também é emitida vínculo a vínculo. Responsável (o RF do responsável pelas informações)  Vínculo do Responsável (o vínculo ativo do responsável)  Dirigente (o RF do dirigente do Órgão de Pessoal)  Vínculo do Dirigente (o vínculo ativo da pessoa que vai fazer a segunda assinatura). Clicar em “Executar”.
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	Impressão da declaração -> clicar em arquivo -> Imprimir.
	Como utilizar o Campo Texto para CTC da tela de Fracionamento Observação - Este campo deverá ser digitado em caixa alta (letras maiúsculas) e espaço conforme modelo abaixo:
	20. Informações Complementares  XI - LINK – Informações Complementares CTC para INSS – RGPS:  XII – LINK – Informações Complementares CTC para outros Regimes de Previdência – RPPS:  XIII – LINK – Informações Complementares CTC para órgãos do Poder Judiciário:  RESPOSTA REF. AO OFÍCIO N° 051/13 INSS EPITÁFIO TID 10211262 AO CNPJ DO PMSP:  AS INFORMAÇÕES DO MUNICÍPIO DE SÃO PAULO, RELATIVAS À COMPENSAÇÃO PREVIDENCIÁRIA COMPREV, SÃO VINCULADAS AO CNPJ 46392130/001-18, CONFORME CONVÊNIO CELEBRADO COM O MINISTÉRIO DA PREVIDÊNCIA E ASSISTÊNCIA SOCIAL EM 2002.  DE ACORDO COM A LEI N° 13.973/2005 REGULAMENTADA PELO DECRETO N° 46860/2005 A PARTIR DE 11/08/2005 OS SERVIDORES PASSARAM A CONTRIBUIR PARA A PREVIDÊNCIA SOCIAL (11%).  ATÉ 10/08/2005 A LICENÇA PARA FAMÍLIA DEVE SER DESCONTADA APÓS ESTA DATA, HÁVERA A CONTRIBUIÇÃO E SOMENTE SERÁ DESCONTADO QUANDO ULTRAPASSA O DESCONTO INTEGRAL NA CONTAGEM (3 EM 3 ANOS). NÃO SERÁ FORNECIDA CTC PARA CÂMARA, TRIBUNAL DE CONTAS, IPREM E SERVIÇO FUNERÁRIO, DEVIDO AO FATO DE QUE A CERTIDÃO DE TEMPO DE CONTRIBUIÇÃO É EXPEDIDA PARA OUTRO ÓRGÃO E AVERBADA PARA A FINALIDADE DE APOSENTADORIA.
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	DE CONTRIBUIÇÃO, TENDO EM VISTA QUE SE TRATA DA MESMA PREVIDÊNCIA E A CONTRIBUIÇÃO É VERTIDA PARA O IPREM.  ESTES PROCEDIMENTOS ESTÃO DE ACORDO COM AS NORMATIZAÇÕES EXPRESSAS NA PORTARIA N° MTP 1467/2022, PELA QUAL NÃO SE ENQUADRA FORNECER A CTC PARA A CÂMARA, TRIBUNAL DE CONTAS, SERVIÇO FUNERÁRIO, PODENDO APENAS SER FORNECIDA A CERTIDÃO PARA BENEFÍCIO, EXCETO APOSENTADORIA.  EM 20/01/2014, CONFORME ORIENTAÇÃO DO PRÓPRIO IPREM, NOS CASOS DE FUNCIONÁRIOS QUE RETIRARAM A CTS DE BENEFÍCIOS/ VANTAGENS/ EXCETO APOSENTADORIA, E QUE FOREM LEVAR O TEMPO DE SERVIÇO PARA SE APOSENTAR JUNTO: AO SERVIÇO FUNERÁRIO, TCM, CAMARA MUNICIPAL OU IPREM, PODERÃO LEVAR UMA CERTIDÃO FUNCIONAL DE TEMPO PARA TODOS OS FINS, FORNECIDA PELA UNIDADE DE RH, SEM A NECESSIDADE DE PUBLICAÇÃO.
	CERTIDÃO EXPEDIDA PARA O EXTERIOR:  A AUTORIDADE COMPETENTE NO BRASIL É O MINISTÉRIO DE ESTADO DA PREVIDÊNCIA SOCIAL NO BRASIL - SENDO O ÓRGÃO GESTOR O INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL (INSS).  DESSA FORMA, QUANDO HOUVER SOLICITAÇÃO DE CTC PARA O EXTERIOR, SERÁ EXPEDIDA A CERTIDÃO DE TEMPO DE CONTRIBUIÇÃO SEMPRE PARA O INSS, E HOMOLOGADA E PUBLICADA PÉLO IPREM.
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